OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Burmistrz Miasta i Gminy Radkéw oglasza nabdr na wolne stanowisko pracy kierownika referatu geodezji i
gospodarki nieruchomosciami w Urzedzie Miasta i Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1, 57 — 420 Radkow

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie

peina zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe

nieposzlakowana opinia

wyksztalcenie wyzsze

co najmniej 4 letni staz pracy lub 4 lata wykonywania dzialalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym z
wymaganiami na danym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

co najmniej 1 rok stazu pracy w administracji samorzadowe

co najmniej 3 lata stazu pracy na stanowisku kierowniczym

znajomosc obstugi komputera i umigjetno$c postugiwania sie programami typu: przegladarka internetowa, klient
poczty, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny

znajomos¢ przepiséw z zakresu zadan zadart realizowanych na stanowisku

umiejetnosci analityczne

komunikatywnosc

umiejetnos¢ pracy w zespole

umiejetnos¢ negocjowania

umiejetnosé argumentowania

Zadania wykonywane na stanowisku

prawidlowe organizowanie pracy referatu i jej podziat pomiedzy poszczegdlnych pracownikow

kierowanie dzialalnoscia, referatu zgodnie z wytycznymi i zadaniami stojacymi przed referatem

nadzorowanie i kontrolowanie podleglych pracownikow

dokonywanie oceny podlegtych pracownikéw a takze wystepowanie z wnioskami osobowymi w ich sprawach
przestrzeganie procedur wynikajacych z prawa zamdwieri publicznych w  odniesieniu do  zamowieri
dokonywanych w referacie

nadzoér nad prawidiowym i terminowym wykonywaniem zadadi i zalatwianiem spraw przez podleglych
pracownikgw

przygotowanie projektéw uchwat i innych materiatdw wnoszonych pod obrady Rady oraz komisji z zakresu

dziatania referatu



8. opracowanie projektu budzetu gminy po stronie dochoddw i wydatkdéw w czgsci dotyczace] zakresu dziatania
referatu

9, przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i biezacych informacji z zakresu zadari tematycznie zwiazanych z
dziatalnoscig referatu

10. nadzdr nad opracowywaniem planéw i programéw w zakresie dziatalnosci referatu, za ktére Gmina jest
odpowiedzialna

11. prowadzenie procedur zwiazanych z rozgraniczeniem nieruchomosciami

12. prowadzenie procedur zwiazanych z zatwierdzaniem podzialéw nieruchomosci

13. archiwizacja dokumentéw w zakresie prowadzonych spraw.

14. prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizowanych zadar.

4, |Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) rodzaj pracy — kierownicze stanowisko urzednicze: kierownik referatu geodezji i gospodarki nieruchomosciami

b) miejsce wykonywania pracy: Urzad Miasta i Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1, 57 — 420 Radkow

¢) praca jednozmianowa $wiadczona wg ustalonego czasu pracy w regulaminie pracy Urzedu Miasta i Gminy
w Radkowie

d) wymiar czasu pracy — peiny etat

e) wynagrodzenie: zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie

5, W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

6. Wymagane dokumenty:

a) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem przez
kandydata) z usunieciem wizerunku kandydata umieszczonym na dokumencie, a w przypadku nieusunigcia
wizerunku wraz z klauzula zgody. Nieusuniecie przez kandydata wizerunku na dokumencie i nie zlozenie
klauzuli zgody nie bedzie interpretowane jako zgoda na wykorzystanie wizerunku i bedzie traktowane jako
niespelnienie wymogdw okreslonych w ogloszeniu o naborze (wzér klauzuli zgody do pobrania z BIP)
b) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy - Swiadectwa pracy, zaswiadczenia
(potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez kandydata)

c) oryginat kwestionariusza osobowego (wzér do pobrania z BIP)

d) oswiadczenie o pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw

publicznych

€) oswiadczenie o nie byciu skazanym za umysine przeslgpstwo sScigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.



Dokumenty aplikacyjne nalezy skiadac osobiscie lub przesylaé na adres Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie ul. Rynek
1,57 - 420 Radkéw, w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko kierownika referatu geodezji i gospodarki
nieruchomogciami”, w terminie do dnia 7 sierpnia 2018r. (decyduje data faktycznego wplywu do Urzedu).
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