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TACT A

BURMISTRZ MIASTA | GMINY
57-420 RADKOW

Zarzadzenie Nr ....24)98,
Burmistrza Miasta i Gminy Radkow

Z dnia 3 kwietnia 2006 roku

zmieniajace zarzadzenie Nr 53/04 Burmistrza Miasta i Gminy w Radkowie
z dnia 29 czerwca 2004 roku
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity:
Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami) -

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 53/04 Burmistrza Miasta i Gminy w Radkowie z dnia 29 czerwca 2004 roku w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. w zatgczniku Nr 1 - Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie w § 6 w ust. 1 lit. ¢

ofrzymuje nowe brzmienie o tresci: ,radca prawny”

- 2. w zataczniku Nr 1 — Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie § 17 otrzymuje
nowe brzmienie o tresci:
,1. Zastgpca Burmistrza podejmuje czynnosci kierownika Urzedu pod nieobecno$¢ Burmistrza lub
wynikajacej z innych przyczyn niemoznosci petnienia obowigzkéw przez Burmistrza.
2. Do zadan Zastgpcy Burmistrza nalezy nadzorowanie spraw z zakresu oéwiaty, kultury, sportu i
turystyki.
3. Zastgpca Burmistrza wykonuje inne zadania na polecenie lub z upowaznienia Burmistrza.”

3. w zalgczniku Nr 1 - Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie § 22 otrzymuje
nowe brzmienie o tresci:

.Zadania i obowigzki radcy prawnego wynikaja z ustawy z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2002r. Nr 123, poz. 1059 z pdzniejszymi zmianami).”




4. zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie - schemat
organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Radkowie - otrzymuje nowe brzmienie o tresci stanowigcej
zalgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. zalgeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i miny w Radkowie — struktura
stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Radkowie — otrzymuje nowe brzmienie o treéci
stanowiacej zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. MASTR {7
é /{74

Jan Bednarczyk
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Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr ‘2"",06
z dnia 3 kwietnia 2006 roku

STRUKTURA STANOWISK PRACY
w Urzedzie Miasta i Gminy w Radkowie

STANOWISKO ETATY
Burmistrz 1
Zastepca Burmistrza 1

Skarbnik (Gtowny ksiggowy budzetu - pefni jednoczesnie funkcje kierownika referatu Finansowo —
Budzetowego) 1

Radca Prawny

Liczba pracownikow — 1
Liczba etatow -1

Urzad Stanu Cywilnego

Liczba pracownikow — 1
Liczba etatow -1

1. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 1

Referat Organizacyjno - Administracyjny

Liczba pracownikow — 12

Liczba etatow -9
1. Kierownik referatu 1
2. Stanowisko ds. kadrowych i organizacyjno — administracyjnych 1
3. Stanowisko ds. obslugi techniczno - kancelaryjnej rady miejskiej 1
4. Stanowisko ds. obstugi techniczno - kancelaryjnej sekretariatu 1
5. Stanowisko ds. administracyjnych jednostek o$wiatowych 1
6. Informatyk 1
7. Stanowisko ds. BHP Ya
8. Kierowca (zaopatrzenie , konserwator) 1
9. Palacz CO - konserwator Vi
10. Sprzataczka (2x VotVa) 1Va




Referat Finansowo — Budzetowy

Liczba pracownikow — 12
Liczba etatow -12

Gtowny ksiegowy

Zastepca glownego ksiegowego

Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej
Stanowisko ds. poboréw podatkow i optat
Stanowisko ds. wymiaru i zobowigzan podatkowych
Stanowisko ds. ptac

Kasjer

NoosrwN =~

Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami

Liczba pracownikow — 6
Liczba etatow -5%

Kierownik referatu

Stanowisko ds. regulaciji stanow prawnych
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami
Stanowisko ds. lesnictwa

Stanowisko ds. melioracii

b=

Referat Spraw Spofecznych i Obywatelskich

Liczba pracownikow - 5
Liczba etatow -3%

Kierownik referatu

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci

Stanowisko ds. obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej
Stanowisko ds. obronnych

Stanowisko ds. wojskowych

RO

Referat Programowania, Rozwoju i Unii Europejskiej

Liczba pracownikéw - 9
Liczba etatow -9

Kierownik referatu

Stanowisko ds. analizy procesow inwestycyjnych
Stanowisko ds. polityki spolecznej i ochrony zdrowia
Stanowisko ds. rozwoju zawodowego i przedsiebiorczosci
Stanowisko ds. dziafalnosci gospodarcze;

Stanowisko ds. rozwoju rolnictwa i ochrony przyrody
Stanowisko ds. obstugi lokalnego rynku pracy
Stanowisko ds. aktywizacji zawodowe;j
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Straz Miejska

Liczba pracownikéw — 4
Liczba etatow -4

1. Komendant SM
2. Straznik SM

Pion ochrony

Liczba pracownikow — 2
Liczba etatow %

1. Kierownik Pionu - Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
2. Kierownik Kancelarii Tajnej

Samodzielne stanowiska pracy

1. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i utrzymania drog

2. Stanowisko ds. inwestycji, budownictwa i nadzoru budowlanego
3. Stanowisko ds. zamoéwien publicznych

4. Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i ochrony $rodowiska

Razem etatow - 52 %
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