
OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

 
 
 

Burmistrz Miasta i Gminy Radków ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy podinspektora            

ds. bezpieczeństwa i obrony cywilnej w Urzędzie Miasta i Gminy w Radkowie, ul. Rynek 1,             

57 – 420 Radków. 

 
 

1. Wymagania niezbędne: 
 

1) obywatelstwo polskie  

2) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych 

3) nie bycie skazanym prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane 

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe   

4) nieposzlakowana opinia 

5) wykształcenie średnie lub wyższe 

6) staż pracy: 

- w przypadku wykształcenia średniego – 3 lata, 

- w przypadku wykształcenia wyższego – nie wymagany. 

 
2. Wymagania dodatkowe: 

 

1) znajomość obsługi komputera i umiejętność posługiwania się programami typu: 

przeglądarka internetowa, klient poczty, edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny 

2) umiejętność interpretacji i stosowania właściwych przepisów prawnych 

3) umiejętność interpretowania danych pochodzących z dokumentów, opracowań 

raportów 

4) znajomość kodeksu postępowania administracyjnego, ustawy  o samorządzie 

gminnym i ustawy o pracownikach samorządowych oraz przepisów prawa  z zakresu 

zadań wykonywanych na stanowisku, tj. w szczególności ustawy Prawo o ruchu 

drogowym oraz ustawy o ochronie zwierząt 

5) komunikatywność 

6) umiejętność pracy w  zespole 

7) dyspozycyjność. 

 

3.  Zadania wykonywane na stanowisku: 
 

1) przygotowywanie niezbędnej dokumentacji na uzyskanie zezwolenia na wykorzystanie dróg           

w sposób szczególny i pełnienie funkcji kierownika ds. bezpieczeństwa 

2) przygotowywanie decyzji na wykorzystanie dróg w sposób szczególny 

3) przygotowywanie oraz opiniowanie czasowych lub stałych projektów organizacji  ruchu 



4) prowadzenie ewidencji projektów zatwierdzonych organizacji ruchu 

5) opracowywanie planów zabezpieczenia imprez organizowanych prze Gminę Radków 

6) planowanie działalności w zakresie realizacji zadań obrony cywilnej i ochrony ludności 

7) prowadzenie spraw związanych z wydawaniem i cofaniem zezwoleń na prowadzenie hodowli         

lub utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywną. 

 

4. Informacja o warunkach pracy  na stanowisku: 
 
1) rodzaj pracy – stanowisko urzędnicze: podinspektor ds. bezpieczeństwa i obrony cywilnej 

2) miejsce wykonywania pracy: Radków, ul. Piastowska 11a, Radkowskie Centrum Szkoleń              

i Koordynacji Działań Ratowniczo-Gaśniczych 

3) praca jednozmianowa świadczona wg ustalonego czasu pracy w regulaminie pracy Urzędu 

Miasta i Gminy  w Radkowie 

4) wymiar czasu pracy – 1/2 etatu 

5) wynagrodzenie: zgodnie z Regulaminem wynagradzania pracowników Urzędu Miasta i Gminy 

w Radkowie  

 
 
5. W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej                        

i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, był niższy niż 6%. 

 
 
6. Wymagane dokumenty: 

 
1) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie (potwierdzone za zgodność                    

z oryginałem przez kandydata) z usunięciem wizerunku kandydata umieszczonym                             

na dokumencie, a w przypadku nieusunięcia wizerunku wraz  z klauzulą zgody (wzór  klauzuli 

zgody do pobrania z BIP) 

2) kserokopie dokumentów potwierdzających wymagany staż pracy – świadectwa pracy, 

zaświadczenia (potwierdzone za zgodność z oryginałem przez kandydata) 

3) oryginał kwestionariusza osobowego (wzór do pobrania z BIP) 

4) oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw 

publicznych 

5) oświadczenie o nie byciu skazanym za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe 

6) kandydat zamierzający skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy          

o pracownikach samorządowych jest obowiązany do złożenia kopii dokumentu potwierdzającego 

niepełnosprawność (potwierdzona za zgodność z oryginałem przez kandydata). 

 
 



Dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście lub przesyłać na adres Urzędu Miasta i Gminy         

w Radkowie ul. Rynek 1, 57 – 420 Radków, w zamkniętej kopercie z dopiskiem : „Nabór                         

na stanowisko podinspektora ds. bezpieczeństwa i obrony cywilnej”, w terminie do dnia                

21 czerwca 2022r. (decyduje data faktycznego wpływu do Urzędu). 

 
 

 
Radków, dnia 07.06.2022r.                                                                Burmistrz 

               /-/ Jan Bednarczyk 
 

 

 


