                                                                                                                                                                Załącznik Nr 2

                                                                                                                                                                do Regulaminu Organizacyjnego

                                                                                                                                                                Urzędu Miasta i Gminy w Radkowie 

STRUKTURA STANOWISK PRACY

w Urzędzie Miasta i Gminy w Radkowie

STANOWISKO                                                                                                                                 ETATY

Burmistrz                                                                                                                                                    1

Zastępca Burmistrza                                                                                                                                  1

Skarbnik (Główny księgowy budżetu – pełni jednocześnie funkcję kierownika referatu Finansowo – Budżetowego)                                                                                                                                            1

Obsługa prawna Urzędu i jednostek organizacyjnych Gminy

Liczba pracowników – 2

Liczba etatów           – 1,5

1. Radca prawny                                                                                                                              ½

2. Główny Specjalista ds. Prawnych                                                                                                 1

Urząd Stanu Cywilnego

Liczba pracowników – 1

Liczba etatów           – 1

1. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego                                                                                              1         

Referat Organizacyjno - Administracyjny  

Liczba pracowników – 11

Liczba etatów           – 8 ¼

1. Kierownik referatu                                                                                                                         1

2. Stanowisko ds. kadrowych i organizacyjno – administracyjnych                                                  1

3. Stanowisko ds. obsługi techniczno – kancelaryjnej rady miejskiej                                               1

4. Stanowisko ds. obsługi techniczno – kancelaryjnej sekretariatu                                                  1

5. Stanowisko ds. administracyjnych jednostek oświatowych                                                          1

6. Informatyk                                                                                                                                    ½

7. Stanowisko ds. BHP                                                                                                                    ¼

8. Kierowca (zaopatrzenie , konserwator)                                                                                         1

9. Palacz CO – konserwator                                                                                                            ½

10. Sprzątaczka                                                                                                                     (2 x ½)  1 

Referat Rolnictwa i Gospodarki Nieruchomościami

Liczba pracowników – 7

Liczba etatów           – 6

1. Kierownik referatu                                                                                                                         1

2. Stanowisko ds. rolnictwa                                                                                                               1

3. Stanowisko ds. leśnictwa                                                                                                             ½

4. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomościami                                                                             1

5. Stanowisko ds. obrotu ziemią                                                                                                       1

6. Stanowisko ds. rozgraniczenia i podziałów                                                                                  ½

7. Stanowisko ds. sprzedaży nieruchomości rolnych                                                                        1

Referat Spraw Społecznych i Obywatelskich

Liczba pracowników – 5

Liczba etatów           – 3 ¼

1. Kierownik referatu                                                                                                                         1

2. Stanowisko ds. ewidencji ludności                                                                                                1

3. Stanowisko ds. obrony cywilnej                                                                                                  ½

4. Stanowisko ds. obronnych                                                                                                          ¼

5. Stanowisko ds. wojskowych                                                                                                        ½

Referat Finansowo – Budżetowy

Liczba pracowników – 12

Liczba etatów           – 12

1. Główny księgowy                                                                                                                          1

2. Zastępca głównego księgowego                                                                                                   1

3. Stanowisko ds. księgowości budżetowej                                                                                      4

4. Stanowisko ds. poborów podatków i opłat                                                                                    2

5. Stanowisko ds. wymiaru i zobowiązań podatkowych                                                                    1

6. Stanowisko ds. płac                                                                                                                      2

7. Kasjer                                                                                                                                            1

Referat Infrastruktury i Inwestycji

Liczba pracowników – 8

Liczba etatów           – 6 ¾

1. Kierownik referatu                                                                                                                         1

2. Stanowisko ds. integracji z UE                                                                                                      1

3. Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i utrzymania dróg                                                           1

4. Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i ochrony  środowiska                                                 1

5. Stanowisko ds. inwestycji, budownictwa i nadzoru budowlanego                                                 1

6. Stanowisko ds. zamówień publicznych i organizacji robót publicznych                                        1

7. Stanowisko ds. melioracji                                                                                                             ½

8. Stanowisko ds. nazewnictwa ulic                                                                                                 ¼

Referat Inicjatyw Gospodarczych i Promocji

Liczba pracowników – 6

Liczba etatów           – 5

1. Kierownik referatu                                                                                                                         1

2. Stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej                                                                                  ½

3. Stanowisko ds. turystyki i promocji                                                                                               1

4. Stanowisko ds. obsługi turystycznej                                                                                              1

5. Stanowisko ds. działalności gospodarczej                                                                                   ½

6. Stanowisko ds. zdrowia                                                                                                                 1

Straż Miejska

Liczba pracowników – 6

Liczba etatów           – 6

1. Komendant SM                                                                                                                             1

2. Strażnik SM                                                                                                                                   5

Razem etatów – 52 ¾
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